https.://www.heilmann-ag.de/job/assistenz-2/

Personalsachbearbeiterin  / Payroll Specialist  arpeitgeber
m/w/d) HEILMANN AG

lhre Herausforderung: Wir suchen

Ab sofort und unbefristet suchen wir
eine*n  Personalsachbearbeiter*in/
Payroll  Specialist fir  unsere
Standorte in Uelzen und Biichen.

e Als Teil unseres kleinen Teams erstellen Sie die Lohn- und
Gehaltsabrechnung fiir eine definierte Mitarbeitendengruppe

¢ Darliber hinaus Gbernehmen Sie die Administration des Zeiterfassungs- und
des Fehlzeitenmanagements

e Sie unterstiitzen bei sémtlichen Prozessen im Personalwesen wie Vertrags-
und Zeugniserstellung sowie der Stammdatenpflege in unserer
Personalmanagement-Software

¢ Auch die Kommunikation und Korrespondenz mit Behérden,
Krankenkassen, etc. gehort zu lhren Aufgaben

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung

Sofort

Was Sie idealerweise mitbringen: . .

Weitere Informationen?

Bei weiteren Fragen kénnen Sie uns

¢ Sie verfugen uber eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit Be-
gerne Anrufen:

rufserfahrung in der Entgeltabrechnung und Personalsachbearbeitung

Ihre guten Kenntnisse in DATEV-Programmen, sowie Addison- oder MS-

Office Anwendungen zeichnen Sie aus

¢ Sie besitzen eine selbsténdige, gewissenhafte und genaue Arbeitsweise

¢ Diskretion und Sensibilitdt im Umgang mit personenbezogenen Daten ist fir
Sie selbstverstandlich

e Sehr gute Deutschkenntnisse runden Ihr Profil ab (mind. B2-Niveau)

Tel. 0415549997 0

Wir bieten

e Eine interessante und héchst abwechslungsreiche Tatigkeit

¢ Langfristige berufliche Perspektive

¢ Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem
familiengefiihrten Unternehmen

* Die Zukunft in einem super Team, das immer wieder aufs Neue das Beste
erreichen will

Kontakte

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre Online-Bewerbung oder per Mail: karriere@heilmann-
ag.de

Heilmann AG, z. Hd. Frau Wolbach
Ludwig-Erhard-StraBe 2, 219525 Uelzen

Ansprechpartner: Frau Wolbach, Abt. Personalbuchhaltung

HEILMANN AG Kartoffeln und Zwiebeln aus Tradition und Liebe
https://www.heilmann-ag.de
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