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Sachbearbeitung Einkaufs- und Auftragsabwicklung
(m/w/d)
Beschreibung
Die Heilmann GmbH ist ein erfolgreiches Familienunternehmen, das sich als
zuverlässiger Partner in der Kartoffel- und Zwiebelbranche etabliert hat. Mit einer
breiten Palette an Leistungen im nationalen und internationalen Markt bieten wir
unseren Partnern und Kunden aus dem Großhandel, Einzelhandel, Restaurants und
der Landwirtschaft umfassende Lösungen an.

Unsere Produktions- und Dienstleistungszentren sind an mehreren Standorten in
Deutschland vertreten. Durch unsere dezentrale Struktur können wir den direkten
Kontakt zu Erzeugern und Anbaugebieten pflegen und den regionalen Bezug
stärken.

Und genau deshalb suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als

Sachbearbeitung Einkaufs- und Auftragsabwicklung (m/w/d)

an unserem Standort Uelzen.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Sie sind für die Auftragserfassung und –bearbeitung unseres
Warenwirtschaftssystems verantwortlich
Bestellungen werden von Ihnen bearbeitet sowie eingegeben
Sie erstellen Lieferscheine und Rechnungen
Auch die Retourenabwicklung liegt in Ihrer Verantwortung
Artikelstammdaten werden von Ihnen im Warenwirtschaftssystem
eingegeben und gepflegt
Darüber hinaus sind Sie Ansprechpartner*in für unsere Kunden

Qualifikationen / Anforderungen

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit
erster Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung
Ihre guten Kenntnisse in EDV sowie MS-Office Anwendungen zeichnen Sie
aus
Erfahrung im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen sind von Vorteil
Sie besitzen eine ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie
Kundenorientierung
Sehr gute Deutschkenntnisse runden Ihr Profil ab (mind. B2-Niveau)

Leistungen der Anstellung

Eine interessante und höchst abwechslungsreiche Tätigkeit
Langfristige berufliche Perspektive
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem
familiengeführten Unternehmen
Die Zukunft in einem super Team, das immer wieder aufs Neue das Beste

Arbeitgeber
HEILMANN AG

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Arbeitsort
Ludwig-Erhard-Straße 2, 29525,
Uelzen, Niedersachsen,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
23. April 2025

HEILMANN AG Kartoffeln und Zwiebeln aus Tradition und Liebe
https://www.heilmann-ag.de



erreichen will

Kontakte
Wie siehts aus? Klingt die Stelle interessant?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Nennen Sie uns nach Möglichkeit bitte auch Ihr
frühestmögliches Startdatum und Ihre Gehaltsvorstellung. Sollten Sie vorab noch
Fragen zur Stelle haben, melden Sie sich gerne bei uns: karriere@elbtaler-
werke.de

 

 

Alle Bewerber*innen erhalten die gleiche Chance in unserem
Bewerbungsauswahlprozess, unabhängig von z.B. Alter, Nationalität,
Behinderung, Geschlecht, Religion, sexueller Identität, Ethnizität oder
Weltanschauung. Denn die Vielfalt unserer Mitarbeitenden macht uns als
Unternehmen erfolgreich! 
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